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APRESENTACAO

Com a publicacao da Lei n° 12.101, de 27 de novembro
de 2009, e suas alteracoes, os requerimentos de
concessao ou renovacao do Certificado de Entidades
Beneficentes de Assisténcia Social, que antes eram
solicitados ao Conselho Nacional de Assisténcia Social,
passaram a ser responsabilidade dos Ministérios da
Educacao, do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
e da Salde, conforme a area de atuacao da entidade.

Na estrutura regimental do Ministério da Educacao
(MEC), aprovada pelo Decreto n° 7.690, de 2 de margo
de 2012, as competéncias de gerenciar, planejar,
coordenar e executar as acoes referentes a concessao
ou renovacao dos certificados, bem como a de decidir
sobre a certificagdo, foram atribuidas a Secretaria de
Regulacao e Supervisao da Educacao Superior (SERES).

A parceria com entidades beneficentes de assisténcia
socialtrazresultadosimportantes paraumgrandenimero
de politicas publicas educacionais implementadas pelo
MEC. Como exemplo de agdes promovidas pela politica
plblica de Certificacdo de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social na Area da Educacao, pode-se citar
a expansao do acesso a educagao superior, a garantia,
as pessoas com deficiéncia, do acesso a educacao em
todos os niveis e modalidades de ensino, a ampliagao da
jornada escolar da educacao basica e o atendimento as
popula¢des em risco social.

Neste ano, foi desenvolvida uma nova versao do Sistema
Eletronico de Certificagcao das Entidades Beneficentes
de Assisténcia Social na Area de Educacdo (SisCEBAS),
com melhorias e atualizacoes que facilitaram o acesso
e a prestacao de informacoes, visando a garantir que
todas as etapas relacionadas a apresentacao, analise
e julgamento dos requerimentos sejam realizadas por
meio eletrdnico, de forma agil, segura e transparente.




Como resultado desse esforco, espera-se reduzir o prazo
de concessao e renovacao do CEBAS, de modo a atender
com mais eficiéncia e celeridade as acoes desenvolvidas
pelas entidades que atuam na assisténcia social na area
da educacao.

Esta cartilha é um instrumento dindmico e sera atualizada
a medida que surjam informacdes complementares.
A Secretaria de Regulacao e Supervisdao da Educacao
Superior tem o objetivo de zelar pelo cumprimento das
condicoes que ensejaram a certificacdo das entidades
educacionais, a fim de que a politica puablica de
certificacdo, uma verdadeira parceria entre sociedade
civil e Estado, seja revertida em prol da expansao do
acesso a educacao, beneficiando toda a sociedade.

JORGE RODRIGO ARAUJO MESSIAS
Secretario de Regulacao e Supervisao
da Educacao Superior
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INFORMACOES GERAIS SOBRE O CEBAS

1. 0 que é o Certificado de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social (CEBAS)?

E um certificado concedido pelo Governo Federal, por intermédio
dos Ministérios da Educacdo, do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome e da Salde, as pessoas juridicas de direito
privado, sem fins lucrativos, reconhecidas como entidades
beneficentes de assisténcia social que prestem servicos nas
areas de educacao, assisténcia social ou saude.

0 CEBAS Educacgao, no atual cenario das politicas de educagao
existentes, € uma acao que contribui de maneira efetiva para o
processo de inclusao social no pais a partir da garantia de oferta
de bolsas, integrais ou parciais, aos estudantes de Educacao
Basica ou Educacao Superior, constituindo-se em uma politica
publica de acesso.

2. Qual a contrapartida da entidade ao implementar a politica
de acesso ao CEBAS?

As entidades detentoras do CEBAS, se preenchidos os demais
requisitos exigidos pela legislacao tributaria, podem
desfrutar de isengao do pagamento das contribuicoes sociais
incidentes sobre a remuneracao paga ou creditada aos
seus empregados e trabalhadores avulsos, como também

receber transferéncias de recursos governamentais a titulo

de subvencoes sociais, nos termos do art. 30 da Lei n°®

12.465/11* (LDO).

O certificado CEBAS é um dos
documentos exigidos pela Receita
Federal para que as entidades
privadas, sem fins lucrativos,

— _ gozem da isengcdo da cota

patronal das contribuicoes.

1 Lei n® 12.465, de 12 de agosto de 2011. Dispbe sobre as diretrizes para a
elaboragao e execugdo da Lei Orgamentaria de 2012 e déa outras providéncias.



3. 0 que a entidade deve observar antes de requerer o CEBAS
Educacao?

Antes de requerer o CEBAS, a entidade deve:

e estar regularmente cadastrada no Censo da Educacao
Basica e/ou no Censo da Educacao Superior;

* ter, no minino, 12 (doze) meses de funcionamento na data
de protocolo do requerimento;

e verificar se a sua area de atuacao preponderante é a de
educacao (ver item 12); e outros.

4. Com qual legislacao a entidade deve estar familiarizada
antes de requerer o CEBAS Educacao?

No Portal do CEBAS (http://cebas.mec.gov.br), as entidades podem
encontrar a legislacao pertinente ao processo de certificacao.
E importante que se tenha dominio sobre a legislacao base que
dispoe sobre a Certificacdo das Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social e que regula os procedimentos de sua pratica.

5. Quem pode requerer o CEBAS no Ministério da Educacao?

Entidades que prestam servicos preponderantemente na area
da educacdo podem requerer a certificacdo no Ministério da
Educacao (MEC), com validade de 1 (um) a 5 (cinco) anos, mediante
comprovagdo dos requisitos exigidos pela Lei n° 12.101/2009?,
e suas alteracdes, e conforme critérios definidos pelo Decreto n°
7.237/10° e demais legislacoes referentes ao tema da certificacao.

2 Lei n° 12.101, de 27 de novembro de 2009. Dispde sobre a certificacao das
entidades beneficentes de assisténcia social; regula os procedimentos de isengdo de
contribuicdes para a seguridade social; altera a Lei n° 8.742, de 7 de dezembro de
1993; revoga dispositivos das Leis n°® 8.212, de 24 de julho de 1991, n° 9.429, de 26 de
dezembro de 1996, n° 9.732, de 11 de dezembro de 1998, n° 10.684, de 30 de maio
de 2003, e da Medida Proviséria n° 2.187-13, de 24 de agosto de 2001; e da outras
providéncias.

3 Decreto n° 7.237, de 20 de julho de 2010. Regulamenta a Lei n° 12.101,
de 27 de novembro de 2009, e dispoe sobre o processo de certificacdo das entidades
beneficentes de assisténcia social para obten¢do da isen¢do das contribui¢ées para a
seguridade social, e da outras providéncias.




CADASTRAMENTO DA ENTIDADE

6. Qual é o primeiro passo a ser dado pela entidade
que atua na area da educacdao - mesmo que de forma nao
preponderante - para poder requerer o CEBAS?

O cadastramento no SisCEBAS, aberto a todas as entidades
gue atuam na area da educacao, € o primeiro passo e pode ser
efetuado por meio do endereco eletrdnico: http://cebas.mec.
gov.br/, no link “Cadastramento de Entidades Educacionais”.

7. Mesmo que a entidade nao atue de forma
preponderante na educacao, deve realizar o cadastramento
no SisCEBAS?

Sim, todas as entidades beneficentes que atuam na érea
educacional devem fazer o cadastramento no sistema.

8. Por que é obrigatorio realizar o cadastramento?

0O cadastramento no SisCEBAS é condigcao obrigatéria para
requerer a certificacao, conforme a legislacao em vigor. A Portaria
n° 9204, de 20 de julho de 2010, do Ministério da Educagao,
trata especificamente do assunto.

A atualizacdo do cadastro devera ser efetuada sempre que
surgirem modificacdes na condicao da instituicao (tal como a
mudanca da area preponderante de atuacao, de endereco, de
dirigente, entre outros) e deve ser realizada pela propria entidade.

9. Preciso de certificacao digital para acessar o
SisCEBAS?

Sim. O SisCEBAS exige que a entidade mantenedora possua
o certificado digital para acessar o sistema e efetuar todas as

funcdes disponiveis, podendo inclusive habilitar as pessoas

4 Portaria MEC n° 920, de 20 de julho de 2010. Estabelece os procedimentos
para o recadastramento de entidades sem fins lucrativos, atuantes na area da educa-
¢ao, nos termos do disposto no Art. 40, paragrafo Unico, da Lei n° 12.101, de 27 de
novembro de 2009.




autorizadas a acessar o sistema com o certificado digital do
CPF (e-CPF).

O certificado necessario é o do tipo A3 que é considerado o
mais seguro. O certificado digital deve ser adquirido junto as
autoridades certificadoras autorizadas pelo Instituto Nacional
de Tecnologia da Informacao - ITl. Todas as informacgdes sobre
como proceder para conseguir a certificacao digital encontram-
se no site do ITl ou, ao acessar o SisCEBAS, no link “Manual do
Usuario”, opgao “Cartilha informativa sobre Certificado Digital”.




10. Como requerer o CEBAS Educacao pela primeira vez?

Quando uma entidade solicita o requerimento de certificacao
pela primeira vez, ou seja, requer uma concessao originaria,
ela pode fazé-lo a qualquer tempo e aguardar a decisao, pois
nesse caso, a validade do certificado se inicia a partir da data da
publicacao do deferimento no Diario Oficial da Uniao.

O requerimento do CEBAS Educacao deve ser apresentado
formalmente ao MEC por meio eletrénico, no SisCEBAS, disponivel
no endereco: http://siscebas.mec.gov.br. Recomenda-se 0 uso
dos navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome.

Apébs o cadastramento, o pedido de certificacdo das entidades
gue atuarem preponderantemente na area da educacao deve
ser protocolado no médulo de requerimento do SisCEBAS.

11. Como ocorre, entao, quando a entidade atua em mais
de uma area assistencial?

O primeiro passo sempre sera o cadastramento da entidade no
SisCEBAS. O segundo passo sera o requerimento do certificado no
ministério correspondente a sua area de atuacao preponderante.
Ou seja, uma instituicdo que atue na area de educagdo, mas
cuja principal atividade seja no dmbito da salde, deve realizar
o cadastro no SisCEBAS Educacao e protocolar o requerimento
de concessao ou renovacao da certificacdo no ministério
responsavel, que, neste caso, € o Ministério da Salde.

12. Como saber se a atuacao preponderante da entidade
é a educacao?

A atuacao preponderante de uma entidade é a que consta no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Receita Federal
e corresponde ao enquadramento da atividade principal da pessoa
juridica na Classificacao Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE).



Ao realizar a analise do requerimento, o MEC verificara, com
base nas demonstracdes contabeis e em fungdo do gasto
efetivamente realizado pela entidade, se essa preponderancia
estd corretamente indicada. Caso contrario, o requerimento
serad redirecionado a outro ministério e a entidade terd que
regularizar o seu cadastro junto a Receita Federal.

Assim, para ser preponderante em educacao, a entidade deve
gastar mais recursos com a concessao de bolsas de estudo
do que com atividades de salide ou assisténcia social. Caso
seja verificado, com base nas demonstracdes contabeis, que a
atividade principal da entidade é a educacao, mas o seu CNPJ
indique outra atividade, a situacao devera, da mesma forma, ser
regularizada junto a Secretaria da Receita Federal.

13. Quem certifica a entidade que atua
preponderantemente na educacao, mas que presta servicos
de habilitacao e reabilitacao de pessoa com deficiéncia?

Mesmo que a instituicdo atue na area de educacao, a
certificacdo CEBAS ou sua renovacao sera concedida somente
pelo Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
a entidade de assisténcia social que presta servicos ou realiza
acoes socioassistenciais, de forma gratuita, continuada e
planejada, para os usuarios e para quem deles necessitar, sem
discriminacao, observada a Lei n°® 8.742%, de 7 de dezembro de
1993.

14. Como requerer a renovacao do CEBAS Educacao?

A entidade podera requerer a renovagcdo, no modulo de
requerimento do SisCEBAS, no decorrer dos 360 (trezentos
e sessenta) dias que antecedem o termo final de validade
do certificado. O atendimento a essa exigéncia confere ao
requerimento o status de “renovacao tempestiva” e garante a

5 Lei n° 8.742, de 7 de dezembro de 1993. Dispde sobre a organizacéo da
Assisténcia Social e da outras providéncias.



validade da certificacdo da entidade até a data da decisao sobre
o protocolo de renovacao. Os requerimentos protocolados antes
de 360 (trezentos e sessenta) dias do termo final de validade do
certificado nao serao conhecidos.

Assim como na concessao, 0 requerimento de renovacao do
CEBAS Educacao deve ser apresentado formalmente ao MEC,
por meio eletronico, no médulo de requerimento do SisCEBAS.

15. Qual a diferenca entre concessao originaria,
renovacao tempestiva e renovacao intempestiva?

CONCESSAO ORIGINARIA: quando uma entidade apresenta o
requerimento de certificacao pela primeira vez, ou seja, nao
possui certificado anterior ativo e regular.

RENOVACAO TEMPESTIVA: quando uma entidade protocola um
requerimento de renovacao no decorrer dos 360 (trezentos
e sessenta) dias que antecedem o termo final de validade do
certificado anterior, como definido na Lei n°® 12.101/2009, e
suas alteracoes, e no Decreto n° 7.237/10, este sera classificado
como tempestivo.

RENOVACAO INTEMPESTIVA: quando uma entidade protocola
um requerimento de renovagao sem observar o periodo de 360
(trezentos e sessenta) dias que antecedem o prazo final de validade
do certificado anterior, como definido na Lein® 12.101/2009, e suas
alteracoes, e no Decreto n°® 7.237/10, este sera classificado como
intempestivo. Dessa forma, o pedido de renovacao considerado
intempestivo sera apreciado como pedido de concessao.

16. Quais sao os efeitos das decisoes favoravel e
desfavoravel nas renovacoes tempestiva e intempestiva?

EFEITOS DA DECISAO FAVORAVEL EM RENOVA(;AO
TEMPESTIVA: Nesse caso, os efeitos da decisdo favoravel



(deferimento) contardo a partir do término da validade da
certificacdo anterior, ndao havendo interrupcdo no periodo de
usufruto dos beneficios fiscais conferidos pela legislacdo em
vigor as entidades beneficentes de assisténcia social.

EFEITOS DA DECISAO DESFAVORAVEL EM RENOVACAO
TEMPESTIVA: Sendo a decisdo desfavoravel (indeferimento) e
proferida dentro do prazo de seis meses de que dispoe o MEC
para sua analise, os efeitos do indeferimento contarao a partir
do término da validade da certificacao anterior.

Caso a decisao de indeferimento seja proferida ap6s o prazo
de seis meses de que dispoe o MEC para sua andlise, os
seus efeitos contarao a partir da data da publicacao da
decisdo e a instituicdo mantera o direito aos beneficios
fiscais conferidos pela legislacao em vigor as entidades
beneficentes de assisténcia social até a data da publicacao
da decisao.

EFEITOS DA DECISAO FAVORAVEL EM RENOVACAO
INTEMPESTIVA: Se a decisao do MEC for favoravel (deferimento)
e ocorrerantes do vencimento do certificado anterior da entidade,
o efeito da decisao contara a partir do término da validade da
certificacao anterior. Se a decisao de deferimento for proferida
apos o vencimento da certificacao, o efeito da decisdo contara
a partir de sua publicacdo e haverda uma lacuna temporal
prejudicando o usufruto dos beneficios fiscais conferidos pela
legislagao em vigor as entidades beneficentes de assisténcia
social.

EFEITOS DA DECISAO DESFAVORAVEL EM RENOVACAO
INTEMPESTIVA: Por outro lado, se a decisao do MEC for
desfavoravel (indeferimento) e for proferida apés o vencimento da
certificacao, a entidade nao usufruira os efeitos da certificacao
desde o término da validade da certificagao anterior.

REQUERIMENTO DE CONCESSAO E RENOVACAO DO CEBAS EDUCACAO




17. Que requisitos a entidade deve comprovar para obter
o CEBAS Educacao?

Nos termos da Lei n° 12.101/2009, e suas alteracoes, para
fazer jus ao CEBAS Educacao, a entidade deve:

e comprovar que esta constituida regularmente como pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, e que é
reconhecida como entidade beneficente de assisténcia social
com finalidade de prestacao de servigcos na area da educacao;

e obedecer ao principio da universalidade do atendimento
e nao direcionar suas atividades exclusivamente a seus
associados ou a categoria profissional, nem estabelecer
qualquer tipo de discrimina¢ao ou diferenca de tratamento
entre alunos bolsistas e pagantes;

e estar constituida e em funcionamento ha, no minimo, doze
meses;

e prever, em seus atos constitutivos, que, em caso de sua
dissolugao ou extingao, o eventual patrimonio remanescente
seja destinado a outras entidades sem fins lucrativos
congéneres ou a entidades publicas;

e atender ao disposto na legislacao aplicavel a educacao,
especialmente na Lei n° 9.394/1996° - Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional (LDB);

e ter cumprido o percentual de gratuidade e o nimero minimo
de bolsas estabelecidos nos artigos 13, 13-A e 13-B da Lei
n® 12.101, de 2009, e suas alteracoes.;

e estar em conformidade com as diretrizes e metas
estabelecidas no Plano Nacional de Educacao (PNE);

6 Lei n® 9394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional.



e atender a padroes minimos de qualidade, aferidos pelos
processos de avaliacao conduzidos pelo MEC;

e selecionar os alunos a serem beneficiados com bolsas de
estudo de acordo com o perfil socioecondmico e critérios
definidos pelo MEC;

e estar cadastrada no Sistema Eletrénico de Certificacao
das Entidades Beneficentes de Assisténcia Social na Area
de Educacao (SisCEBAS), nos termos da Portaria MEC n°
920/2010.

Obs.1: A entidade devera, ainda, manter escrituragcao contabil
regular que registre as receitas e despesas, bem como a aplicacao
em gratuidade de forma segregada, em consonancia com as
normas emanadas do Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

Obs.2: E importante que se ressalte que os requerimentos de
concessaoourenovacaodo CEBAS protocolados até 31 de dezembro
de 2015, serao analisados com base nos critérios vigentes até a
data de publicacao da Lei n® 12.868, de 15 de outubro de 2013, a
menos que 0s critérios vigentes apos a publicacao dessa Lei sejam
mais vantajosos a entidade postulante.

18. Que informacoes e documentos a entidade deve
apresentar para requerer o CEBAS Educacao?

Para comprovar o atendimento aos requisitos definidos pela Lei
n® 12.101/2009, e suas alteracoes, a entidade deve apresentar
documentos e informacoes relativos a entidade mantenedora,
assim como a todas as suas mantidas. Sao eles:

Entidade mantenedora:

e comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);
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e cOpiada atade eleicao dos atuais dirigentes e do instrumento
comprobatério de representacao legal, quando for o caso;

e cOpia autenticada do ato constitutivo registrado no Cartério
de Registro Civil das Pessoas Juridicas, na forma da lei, com
identificacao do cartério em todas as folhas e transcricao dos
dados de registro no proprio documento ou em certidao (art.
39, 1ll, do Decreton® 7.237, de 20/7/2010), comprovando que
a entidade foi constituida e estda em funcionamento ha, no
minimo, doze meses. Em se tratando de fundacoes, devera
ser atendido o art. 62 do Cédigo Civil Brasileiro - escritura
publica do ato constitutivo;

* relatério de atividades desempenhadas no exercicio fiscal
anterior ao requerimento, destacando informacoes sobre o
publico atendido e os recursos envolvidos;

* plano de atendimento com concessao de bolsas, bem como
as acoOes assistenciais e programas de apoio aos alunos
bolsistas;

e demonstracoes contabeis e financeiras do exercicio anterior
ao do requerimento, compreendendo:

= Balanco Patrimonial assinado pelo representante legal
da entidade e pelo contador, inscrito no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC);

= Demonstracao do Resultado do Exercicio assinada pelo
representante legal da entidade e pelo contador, inscrito
no CRC;

= Demonstracao das Mutacoes do Patrimoénio Liquido
assinada pelo representante legal da entidade e pelo
contador, inscrito no CRC;

= Notas Explicativas do exercicio anterior ao requerimento
assinadas pelo representante legal da entidade e pelo
contador, inscrito no CRC;




= Demonstracao dos Fluxos de Caixa do exercicio anterior
ao requerimento assinada pelo representante legal da
entidade e pelo contador, inscrito no CRC.

Obs.1: Se a receita bruta anual do exercicio anterior ao do
requerimento for superior ao limite maximo estabelecido no
inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123/20067, devera
ser encaminhado um parecer de auditoria independente do
exercicio anterior ao requerimento.

Obs.2: Com relacao aos demonstrativos contabeis, é importante
que se observe as Normas Brasileiras de Contabilidade, em
especial a Interpretacao Técnica Geral (ITG-2002).

Entidade mantida (instituicao de educacao):

e atodecredenciamentodainstituicao de educacao regularmente
expedido pelo 6rgao normativo do sistema de ensino;

* relacao de bolsas de estudo e demais acoes assistenciais e
programas de apoio a alunos bolsistas, com identificacao precisa
dos beneficiarios (documentos protocolados a partir de 2011);

e documentos relativos ao processo de selecao de bolsistas e
a analise do perfil socioecondmico;

* plano de atendimento, com indicagao das bolsas de estudo
e acoOes assistenciais, além dos programas de apoio a
alunos bolsistas, durante o periodo pretendido de vigéncia
da certificacao;

* regimento ou estatuto;

7 Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006. Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis
n®8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolida¢ao das Leis do Trabalho
- CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei n° 10.189, de
14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n® 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga
as Leis n° 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.
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* identificacao dos integrantes do corpo dirigente, destacando
a experiéncia académica e administrativa de cada um;

e 0 comprovante de inscricao das acOes assistenciais
desenvolvidas junto aos conselhos municipais ou do Distrito
Federal deve ser também apresentado, caso a entidade
atue concomitantemente na area de assisténcia social,
assim como o comprovante de que as referidas agcoes sao
realizadas de forma gratuita, continuada e planejada;

e 0 relatério de atendimento as metas definidas no plano
de atendimento precedente devera ser apresentado se o
requerimento for de renovacao.

19. Quais sao as condicoes a serem atendidas para a
oferta de bolsas de estudo?

Para fins de concessao ou renovacao da certificacao, a entidade de

educacao devera observar o que preceitua a legislacao, no que se
refere a oferta de bolsas de estudo, conforme esquema a seguir:
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Observacoes:

l. As entidades podem eleger, dentro das diversas opcoes
apresentadas, aquela mais adequada a sua realidade.

Il No entanto, & importante ressaltar que as equivaléncias
da bolsa de estudo integral concedida a aluno com deficiéncia,
assim como a da bolsa de estudo integral concedida a aluno
matriculado na educacao basica em tempo integral ndo podem
ser cumulativas.

[l As entidades de educacao que prestam servicos
integralmente gratuitos deverao garantir a observancia da
proporcdo de, no minimo, 1 (um) aluno cuja renda familiar
mensal per capita ndo exceda o valor de um salario minimo e
meio para cada 5 (cinco) alunos matriculados.

IV. O texto legal pode ser visualizado, a titulo de exemplo,
em seus diversos cenarios, nos graficos apresentados abaixo.
Para tanto, foi estipulado um universo de 120 (cento e vinte)
alunos.

Opcao 1

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 5
alunos pagantes)

M Aluno ndo beneficiado

1)
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Opcao 2

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9
alunos pagantes)

M Bolsas Parciais de 50%

M Aluno ndo beneficiado

Opgcoes3a b

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9
alunos pagantes)

M Bolsas Parciais de 50%

M Substituicdo de 25% das
bolsas

m Aluno ndo beneficiado

23



‘0jusWeIN3a.] W SOPIUlDP SOIdIaUa(
S0J1N0 9 oedejuswWI|e ‘elpeJow ‘0d11epIp [elRlew ‘Dulojiun ‘@1iodsuel)
OWO) ‘Ol3W 3 OWIUlW OLIB|EeS WN 3P JOJeA O BPaIXa oeu eyided Jad
|[esuaw Jeljiwey} epuaJ efnNd SOpe|NJlIeW Soun|e soe sopipaduod ‘(sajueded
soun|e anou eped eded |es8ajul esjoq ewn ap oediodoud e epejadsal)
saJejuawa|dwod soldlauaq Jod sieidaiul opnise ap ses|oq sep apepliuenb
ep (03ud2 Jod 0dUId d BIUIA) %G 1k JINNISgNS esapod apepnus e (g
‘ojuswe|n3au
W9 OpIuljap 9WJ0JU0D ‘OpISIXa OWIUjW OJaWnu op aduedje o esed
014eSS929u opuenb ‘(03uad Jod ejuanbuid) %0g ap sierdsed opnisa ap sesjoq (¢
9 ‘sajuesed
sounje (aAou) g eped eded |eagajul opnisa ap es|oq (ewn) T ‘Oowlujw ou (T

€ 0Y2do

‘ojuawe|n3al
W Opluljap 9WJ0JU0d ‘OpISIXa OwWIujW OJaWnu op aJuedje o esed
011essadau opuenb ‘(0juad Jod ejuanbuid) 950G ap siernsed opnisa ap sesjoq (¢
9 ‘saquesed
soun|e (anou) g eped esed |eaa3ul opnise ap es|oq (Bwn) T ‘owlujw ou (T

7 0Y3do

'sojueded sounj|e (o41enb) ¢ eped esed |ei3a3u] opn1Sa
3p esjoq (ewn) T ap ogdiodo.d eu opnisa ap ses|oq jusw|enue Japaduod (T

T 0Y3dO

*SBS|0( 9p B1I9J0 3P Sew.o) sep ewn Jod ‘@lusawaluewoduod ‘erdo «
9 ‘oedeonp3 ep ouISIUIA O]ad SOpPIZNPUOd OBSel|eAe

9p sossadoud sojod sopliaje ‘opeplienb sp sowlujw saguped e Jspudle e
{|edapa4 0B3INUISUOD Bp T 7 "}ME Op BWIO) BU ‘INd - OBSEINPT 9P |RUOIdEN

oue|d OuU SepId9|ageIsa SelwW d sazllaJlp se oedenbspe ens Jesjsuowsp ¢
:0eJ9NS(Q

‘ojuswe|ngaJ W soplulap Soldlyauaq
S0J1N0 9 oejejuswWI|e ‘eIpeJow ‘0d13BpPIp |BlI91BW ‘Buwiojiun ‘91iodsuel)
OWOD ‘OlaW 3 OWIUjW OLIE|es Wn 3p JOjeA O BP3dXa oeu ejided Jad
|esuaw Jeljiwey epuaJ e[nd sope|ndlilew soun|e soe sopipaduod ‘(sajueded
soun|e anou eped esed [ei891ul esjoq ewn ap oediodoud e epeliadsau)
saJeuawa|dwod solyauaq Jod siesSaiul opnisa ap ses|oq sep apeplauenb
ep (03uad Jod 02U 3 AUIA) %GZ e JINYIsgns eispod apeplius e (g
‘ojuswelngas
W oplulyap 9WJ0u0d ‘OpISIXa OwWIUjW OJaWnU op dJuedje o esed
0148SS929U opuenb ‘(03uad Jod ejuanbuid) %0g ap sieldsed opniss ap sesjoq (g
9 ‘sajuesed
sounje (3Aou) g eped esed |ea391ul OPNISD Bp es|oq (Bwn) T ‘Owlujw ou (T

€ 0Y5do

‘ojuswe|ngal
W3 OpIulap SWI0JU0d ‘OpISIXa OWIuIW 0JaWNU Op duedje o eled
0148SS929U Opuenb ‘(03uad Jod ejusanbuld) %0S ap sieldsed opnisa ap sesjoq (g
9 ‘saquesed
soun|e (3Aou) g eped esed |ea391ul OPNISD Bp eS|oq (Bwn) T ‘Owlujw ou (T

T 0Y3do

‘sajueded sounje (0duld) G eped eed |ea3ajul OpNISa
9p es|joq (ewn) T ap oesiodoud eu opnisa ap SeS|0Q SlUdW[BNUE J9PAJU0D (T

T 0Y5do

*SBS|0( 9p B149J0 3P Sew.o) sep ewn Jod ‘@luswaluewoduod erdo «
9 ‘oedednp3 ep ouISIUIA O]ad SOPIZNPUOd OBSel|eAe

9p sossadoud sojad soplioje ‘opeplienb sp sowilujw saguped e Jspudle e
{|edapa4 0B3INUISUOD Bp T 7 "}ME Op BWIO) BU ‘INd - OBIRINPT 9P |RUOIdEN

oue|d OuU SepIJI9|ageIsa Selw  sazllallp se oedenbspe ens Jesjsuowsp ¢
:0eJ9N9(Q
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Observacoes:

Nos cenarios apresentados para entidades que atuam
concomitantemente no nivel de educacdo basica e no de
educacdo superior, e que tenham aderido ao Prouni, é
conveniente ressaltar 0 que se segue:

l. somente serao aceitas no ambito da educacao superior
bolsas de estudo vinculadas ao Prouni, salvo as bolsas integrais
ou parciais de 50% (cinquenta por cento) para pés-graduacao
stricto sensu;

Il excepcionalmente, serao aceitas como gratuidade, no
ambito da educacao superior, as bolsas de estudo integrais ou
parciais de 50% (cinquenta por cento) oferecidas fora do Prouni
aos alunos selecionados pelo critério do perfil socioecondmico,
desde que a entidade tenha cumprido a proporcao de uma
bolsa de estudo integral para cada 9 (nove) alunos pagantes no
Prouni e que tenha ofertado bolsas no ambito do Prouni que nao
tenham sido preenchidas;

II. apenas serao computadas as bolsas concedidas em
cursos de graduacao ou sequencial de formacao especifica
regulares, além das bolsas para pos-graduacao stricto sensu
citadas acima, no item II;

IV. as entidades estao obrigadas a cumprir 0s requisitos
legais de maneira segregada, por nivel de educacao, inclusive
quanto a eventual complementacao da gratuidade por meio da
concessao de bolsas de estudo parciais de 50% (cinquenta por
cento) e de beneficios complementares.

Para as entidades que atuam na educacao basica e na educacao
superior, e que nao tenham aderido ao Prouni, é importante frisar:

l. sem prejuizo da proporcao relativa a substituicdo de
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até 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade das bolsas
de estudo integrais por beneficios complementares (prevista
na opcao 2), a entidade de educacao devera ofertar, em cada
uma de suas instituicoes de ensino superior, no minimo, 1 (uma)
bolsa integral para cada 25 (vinte e cinco) alunos pagantes;

Il deverd, ainda, ofertar bolsa integral em todos os cursos
de todas as instituicoes de ensino superior por ela mantidos;

Il. as entidades estao obrigadas a cumprir 0s requisitos
legais de maneira segregada, por nivel de educacao, inclusive
quanto a eventual complementacao da gratuidade por meio da
concessao de bolsas de estudo parciais de 50% (cinquenta por
cento) e de beneficios complementares;

IV. somente serao computadas as bolsas concedidas em
cursos de graduacao ou sequencial de formagao especifica
regulares.

Da mesma forma que na secao anterior, foram criados varios
cenarios supondo um universo de 120 (cento e vinte) alunos,
nos graficos abaixo.

Opcao 1 - com Prouni

T
0 ]
_
_ .

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 5
alunos pagantes)
M Aluno ndo beneficiado
.. A
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Op¢ao 1 - sem Prouni
Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 4
alunos pagantes)
B Aluno ndo beneficiado

Op¢ao 2 - com Prouni

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9

‘ i~
_ _J..
_ i N
alunos pagantes)

M Bolsas Parciais de 50%
M Aluno ndo beneficiado

B Z -

e ——

Opcao 2 - sem Prouni

co—
_—_con -

A

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9
alunos pagantes)

M Bolsas Parciais de 50%

M Aluno ndo beneficiado

2]



Opcao 3 - com Prouni

Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9
alunos pagantes)

— 3
| o~
P ol
_ _A..
M Bolsas Parciais de 50%
M Substituicdo de 25% das
e e 4
s ———r
B 2 0202020 4
N
B

bolsas

M Aluno ndo beneficiado

Opcao 3 - sem Prouni

SR
00 pr -
Bolsas Integrais ( 1 bolsa
integral para cada 9
alunos pagantes)
M Bolsas Parciais de 50%
M Substituigdo de 25% das
A T
e g bolsas
B 200 0 0 00
B  Aluno no beneficiado

R ——

19.1. Como a entidade podera calcular o percentual
de gratuidade ou o nimero de bolsas de estudo a serem
ofertadas conforme determina a legislacao?

Ao acessar o Portal CEBAS (http://cebas.mec.gov.br/), a entidade
tera acesso a uma calculadora que lhe permitira realizar o
calculo da gratuidade de maneira automatica, apresentando os
resultados de maneira clara e de facil entendimento.

Com o preenchimento de dados elementares, a entidade podera
simular a quantidade de bolsas a serem ofertadas, reduzindo a
possibilidade de erro nos calculos referentes ao médulo Requerimento
do SisCEBAS. No entanto, qualquer cidadao que deseje conhecer
ou obter informacoes sobre gratuidade podera também realizar
simulacoes possibilitando o estudo e avaliacao de diversos cenarios
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19.2. Quem é considerado aluno pagante?

Consideram-se alunos pagantes, no que diz respeito as
proporgdes para o calculo da gratuidade, os que nao possuam
bolsa de estudo integral, matriculados em cursos de graduacao
ou sequencial de formacao especifica regulares.

Nao sao considerados alunos pagantes os inadimplentes por
periodo superior a 90 (noventa) dias, cujas matriculas tenham
sido recusadas no periodo letivo imediatamente subsequente
ao inadimplemento, conforme definido em regulamento.

20. Se a entidade nao cobra mensalidade de nenhum
aluno, oferecendo um servico 100% gratuito, como comprovar
a concessao de bolsas na proporcao prevista na legislacao?

As entidades de educacao que prestem servicos integralmente
gratuitos, sem a cobranca de mensalidades, semestralidades ou
anuidades deverao garantir a observancia da proporcao de, no
minimo, 1 (um) aluno cuja renda familiar mensal per capita ndo
exceda o valor de um salario minimo e meio
para cada 5 (cinco) alunos matriculados. Para
maiores esclarecimentos
guanto a definicao
derendafamiliar,
verificar o item
23.4.
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21. 0 que é o Plano de Atendimento?

O Plano de Atendimento quantifica a previsao de oferta de bolsas
de estudo, descreve e quantifica os servigos assistenciais e
0s programas de apoio a alunos bolsistas para todo o periodo
pretendido de vigéncia da certificacao. Assim, se a vigéncia do
certificado for de julho de 2012 a junho de 2015, o Plano de
Atendimento deverad contemplar os exercicios de 2012, 2013,
2014 e 2015. Esse documento deve permitir ao MEC avaliar a
adequacao da entidade as diretrizes e metas do Plano Nacional
de Educacdo e aos padroes minimos de qualidade, aferidos
pelos processos de avaliacao da educacao brasileira.

22, O que é o Relatorio de Atividades?

O Relatério de Atividades € um documento, sem formato
pré-definido de apresentacdo, por meio do qual a entidade
reporta as atividades realizadas no exercicio fiscal anterior ao
requerimento, destacando informacdes sobre o publico atendido
e 0s recursos envolvidos, comparando-as com a previsao do
Plano de Atendimento. Por exemplo, se o requerimento de
certificacao for apresentado em 2013, o relatério de atividades
devera referir-se ao exercicio fiscal anterior, ou seja, 2012.

23. 0 que é o documento de Critério de Selecao de Bolsistas?

E um documento que também nao requer uma configuracao pré-
definida no qual a entidade deve explicitar de forma clara quais




sdo os critérios utilizados para selecionar os bolsistas. Nao é
necessario comprovar o atendimento dos critérios de selegao e
perfil socioeconémico de forma individualizada.

23.1. Por que o documento de Critério de Selecao de
Bolsistas deve ser apresentado?

Porque, a partir da publicacao da Lei n° 12.101/2009, e suas
alteracoes, e, conforme a legislacao em vigor, as entidades de
educacao que pretendem obter ou renovar a certificagao de entidades
beneficentes de assisténcia social devem selecionar os alunos a
serem beneficiados pelas bolsas a partir do perfil socioeconémico,
além dos critérios de proximidade da residéncia e sorteio.

23.2. Aquemcabeaavaliacaodacondi¢caosocioeconomica?
A entidade pode definir outros critérios além daqueles
definidos em lei?

Compete a entidade de educacao avaliar se a condicdo
socioecondmica do aluno candidato a bolsa se enquadra nos
critérios definidos em lei, ou seja: renda familiar per capita
que nao exceda um salario minimo e meio, para concessao de
bolsas integrais (100%); e renda familiar per capita que nao
exceda trés salarios minimos, para concessao de bolsas parciais
(50%). Quaisquer outras formas complementares de sele¢ao do
bolsista podem ser definidas a critério da instituicdo, desde que
devidamente explicitadas.

23.3. Por que é importante a explicitacdo desse processo?

E importante que o processo de selecao seja documentado e
passivel de verificacao, ja que pode, eventualmente, ser objeto de
apreciacao em caso de fiscalizacao e auditoria. A documentacao
do processo de selecdo sera aquela que a instituicdo considerar
como necessaria e suficiente para avaliar se o bolsista se
enquadra nos critérios definidos na lei.



23.4. Quais os critérios para verificacao da renda familiar?
Para a verificacao da renda familiar, deve ser observado:

e para bolsistas da Educacao Basica, o conceito de grupo
familiar adotado pelo programa Bolsa Familia, conforme Lei
n° 10.836/2004¢;

* para bolsistas do Ensino Superior, 0 conceito de grupo
familiar utilizado pelo Prouni.

24, O que é Termo de Ajuste de Gratuidade?

O Termo de Ajuste de Gratuidade é um documento que as
entidades de educacao poderao requerer quando, no ato de
concessao ou de renovacao da certificacao, tiverem seus pedidos
indeferidos unicamente por nao terem cumprido o percentual de
gratuidade ou o nlmero minimo de bolsas previsto pela Lei n°
12.101/20009, e suas alteracoes.

E importante ressaltar que a apresentacdo da proposta de
celebracao do Termo de Ajuste de Gratuidade importara na rendncia,
por parte da entidade, ao direito de interpor recurso quanto a decisao
de indeferimento do requerimento para concessao ou renovacao de
certificacdo e da decisao de cancelamento da certificagao.

24.1. Existe prazo para a entidade firmar o Termo de Ajuste
de Gratuidade?

Apbés a publicacdo da decisao relativa ao julgamento do
requerimento de concessao ou de renovacao da certificacao na
primeira instancia administrativa, as entidades de educacgao que
nao tenham cumprido o percentual de gratuidade ou concedido
0 nimero minimo de bolsas previsto na legislacao disporao do
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias para requerer a assinatura
do Termo de Ajuste de Gratuidade.

8 Lei n° 10.836, de 9 de janeiro de 2004. Cria o Programa Bolsa Familia e da
outras providéncias
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O Termo de Ajuste de Gratuidade podera ser celebrado somente
1 (uma) vez com cada entidade €, se descumprido, a certificagao
da entidade sera cancelada relativamente a todo o seu periodo
de validade.

As bolsas de pés-graduacao stricto sensu poderao integrar o
percentual de acréscimo de compensacao de 20% (vinte por
cento), desde que se refiram a areas de formacao definidas pelo
Ministério da Educacao.

25. 0 que é o Plano de Cumprimento das Metas?

0 Plano de Cumprimento das Metas aprovado sera parte integrante
do Termo de Ajuste de Gratuidade a ser celebrado entre a entidade
e 0 MEC. Esse documento devera conter o fluxo de caixa do periodo
pretendido para celebracao do Termo de Ajuste de Gratuidade
(em base semestral), a projecdo do ndmero de alunos a serem
matriculados e de alunos a serem beneficiados com bolsas de
estudo, os beneficios complementares ou projetos e atividades
para a garantia da educacao em tempo integral para alunos
matriculados na educacdo basica em escolas publicas
e o relatério que contenha informagdes quantitativas e
qualitativas sobre o publico a ser atendido, nos termos do
art. 25 do Decreto n°® 7.237, de 20 de julho de 2010.

Alem disso, €& imprescindivel demonstrar
forma de compensacdo, nos trés exercicios
subsequentes ao da assinatura do Termo,
do valor monetario correspondente ao
percentual de gratuidade ou do nimero
de bolsas nao concedido. Esse
montante devera conter um acréscimo

de vinte por cento sobre o percentual

nao atingido ou sobre o nimero de

bolsas nao concedido, nas condi¢oes
estabelecidas pelo Ministério da Educacao.



26. Como uma entidade pode conhecer a situacao de
analise de um requerimento protocolado no MEC?

A entidade que tiver protocolado um processo de requerimento
no MEC podera consultar o seu andamento na pagina http://
cebas.mec.gov.br/, link “Visao Publica” e seguir as orientacdes
constantes na propria pagina. A consulta podera ser elaborada
a partir dos seguintes dados:

* CNPJ da entidade mantenedora;
* nome da entidade mantenedora;
e UF; e

¢ municipio.

27. Fluxo resumido da analise e julgamento de
requerimentos de CEBAS Educacao.

1. Cadastramento da entidade no SisCEBAS;

2. Protocolo do requerimento no SisCEBAS (entidades com
preponderancia na area de educacao);

3. Andlise técnica preliminar de atendimento as exigéncias
das normas da educacao;

4. Diligéncia para complementar a instrucao do processo,
quando for o caso;

5. Encaminhamento a outros ministérios para analise dos
requisitos de salide/assisténcia social, quando for o caso;

6. Andlise técnica final de atendimento as exigéncias das
normas da educacao;

7. Publicagao da decisao no Diario Oficial da Uniao;
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8. Possibilidade de assinatura do Termo de Ajuste de
Gratuidade em caso de indeferimento unicamente por
descumprimento do percentual de gratuidade; ou

9. Protocolo de recurso, em caso de indeferimento ou
deferimento intempestivo;

10. Publicagao da portaria em caso de reconsideragao do
recurso;

11. Publicacao no Diario Oficial da Unidao do extrato do Termo
de Ajuste de Gratuidade;

12. Manifestacao da sociedade civil em caso de manutencao
da decisao de indeferimento ou deferimento intempestivo;

13. Envio a Consultoria Juridica do Ministério da Educacao;

14. Publicacao da decisao do Ministro de Estado;

15. Supervisao das entidades certificadas.
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28. A entidade ja certificada deve prestar alguma
informacao extra ao Ministério da Educacao?

Sem prejuizo do prazo de validade da certificacao, a entidade
deverd apresentar ao Ministério da Educacado relatérios
semestrais ou anuais, de acordo com a periodicidade de
seu calendario escolar e académico, informando sobre o
preenchimento das bolsas de estudo.

29. Qual o periodo de validade do certificado CEBAS?

O certificado, como regra, tera validade por trés anos, sendo
a publicacdo da portaria no Diario Oficial o documento que
comprova a certificacao.

No entanto, as certificacoes concedidas ou que vierem a ser
concedidas para requerimentos de renovacao protocolados
entre 30 de novembro de 2009 e 31 de dezembro de 2011
terao prazo de validade de 5 (cinco) anos.

30. Depois de deferido o pedido de concessao ou
renovacao do certificado CEBAS, o MEC emite e encaminha o
certificado impresso para a entidade?

Nao. O MEC informa a entidade sobre a certificacdo, mas nao
adota a pratica de emissao ou envio do certificado impresso.
A portaria de deferimento publicada no Diario Oficial da Uniao
é disponibilizada para consulta eletronica no site da Imprensa
Nacional e tem valor legal nos casos em que a entidade necessite
demonstrar estar certificada.



CANAIS DE COMUNICACAO DO CEBAS EDUCACAO

31. Como posso esclarecer minhas dividas e onde
procurar informacoes a respeito do CEBAS?

Os canais de comunicacao do CEBAS sao os elencados abaixo.

1. Portal CEBAS , no endereco eletronico: http://cebas.mec.
gov.br/;

2. Central de Atendimento do MEC 0800 61 61 61, do FALE
CONOSCO;

3. Via “Abertura de Demanda” do FALE CONOSCO (http://
cebas.mec.gov.br/);

4. Via WEB, clicar no portal do Ministério da Educacdo
(http://portal.mec.gov.br/index.html), selecionar o link
da “Secretaria de Regulacao e Supervisao da Educacao
Superior”, apontar para a opcao “NAPI” e, finalmente,
escolher a opcao “Agendamento”, que se encontra
destacada em verde;

5. Endereco para correspondéncia da Coordenacao-Geral
de Certificacao de Entidades Beneficentes de Assisténcia
Social: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Sala 100 - Ed.
Sede - CEP 70047-900 - Brasilia/DF.
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